ISTORIJSKI ARHIV SUBOTICA
'

INFORMATOR O RADU

2018. godina



SADRZAJ:
1. Osnovne informacije o Istorijskom arhivu Subotica
2. Informacije od javnog znacaja
- TroSkovi postupka
- Informator o radu organa
- Odrzavanje obuke zaposlenih
- Odrzavanje nosaca informacija
- Postupak dobijanja informacija od javnog znacaja od Istorijskog arhiva Subotica
3. O Istorijskom arhivu Subotica
- NadleZnost Istorijskog arhiva Subotica i zakonska regulativa
- Delatnost Istorijskog arhiva Subotica
- Pregled podataka o pruZenim uslugama Arhiva
4. Organizaciona struktura Istorijskog arhiva Subotica
- Unutrasnja organizacija i sistematizacija
- Imena i zvanja rukovodilaca i zaposlenih arhivista
- Kadrovska struktura
5. Podaci o budzetu Istorijskog arhiva Subotica
- Podaci o imovini Istorijskog arhiva Subotica
- Podaci o prihodima i rashodima
- Podaci o javnim nabavkama
6. Usluge koje Istorijski arhiv Subotica pruza
- Procedura za koris¢enje arhivske grade
- Pisarnica
- Podaci o nacinu i mestu ¢uvanja nosaca informacija i vrstama informacija koje
poseduje

Informator je sacinjen prema Uputstvu za objavljivanje informatora o radu drZavnog organa
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1. Osnovne informacije:

ISTORISKI ARHIV SUBOTICA

Sediste: Trg slobode 1/3, 24 000 Subotica
Mati¢ni broj: 08009279

Sifra delatnosti: 9101

PIB: 100 849 819

WEBsajt: www.suarhiv.co.rs

E mail: info@suarhiv.co.rs

Radno vreme Istorijskog arhiva Subotica je od 06.30 do 14.30 ¢asova.

Ovlaséena lica za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja su:

1. Zolna Matijevié, za informacije od javnog znacaja iz arhivske grade starog perioda — 024/626-864.

2. Tatjana Segedinceyv, za informacije od javnog znacaja iz arhivske grade novog perioda — 024/626-867.
3. Sanela Pletikosi¢, Tamara Petkovié¢ i Stevan Mackovi¢ za informacije od javnog znacaja u vezi sa
poslovanjem Istorijskog arhiva Subotica — 024/524-033.

2. Informacije od javnog znacaja:

Istorijski arhiv Subotica je shodno ¢lanu 38. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja (Sluzbeni glasnik RS, broj 120/04), odredio lica koja su ovla$¢ena za postupanje po zahtevima za
slobodan pristup informacijama od javnog znacaja.
U skladu sa ¢lanom 43. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja, Istorijski arhiv
Subotica ¢e dostaviti Povereniku za informacije od javnog znacaja i zastitu podata kao li¢nosti godisniji
izvestaj o radnjama preduzetim u cilju primene ovog Zakona u 2018. godini.

- Troskovi postupka:
Troskovi po zahtevu se ne naplacuju.

- Informator o radu organa:
Informator o radu Istorijskog arhiva Subotica objavljen je na veb stranici Istorijskog arhiva Subotica
www.suarhiv.co.rs.
Informator o radu za 2018. godinu bice sacinjen najkasnije do kraja marta 2019. godine.

- Odrzavanje obuke zaposlenih:
Zaposleni koji rade na zahtevima stranaka su upoznati sa odredbama Zakona o slobodnom pristupu
informacijama od javnog znacaja, sa pravima traZilaca i postupkom, odnosno postupanjem po
zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja. Strankama je u pisarnici Arhiva na
raspolaganju obrazac zahteva, ali zahtev mogu podneti i usmeno — na zapisnik. TraZioci informacija u
svakom trenutku mogu dobiti stru¢nu pomo¢ od ovlaséenih lica.

- Odrzavanje nosaca informacija:
Redovno se odrzavaju.
Najcesée trazene informacije u 2018. godini:
Zahtevi koji su se odnosili na informacije iz arhivske grade koja je dostupna za istraZivanje, kao i zahtevi
za informacijama u vezi sa poslovanjem Istorijskog arhiva Subotica su usvojeni.

- Postupak dobijanja informacija od javnog znacaja:
Trazilac informacije moZe podneti zahtev za ostvarivanje prava na pristup informaciji od javnog znacaja
liéno u pisarnici Istorijskog arhiva Subotica; poStom na adresu Istorijskog arhiva Subotica: ISTORIJSKI
ARHIV SUBOTICA, Trg Slobode 1/Il1, 24000 Subotica; ili na imejl adresu Istorijskog arhiva Subotica:
info@suarhiv.co.rs. Zahtev se mozZe podneti i usmeno i pismeno.
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Formular zahteva, koji je na raspolaganju podnosiocima zahteva za pristup informacijama od javnog
znacaja, moze se dobiti u upisarnici Istorijskog arhiva Subotica.



ZAHTEV

Za pristup informacijama od javnog znacaja

Na osnovu ¢lana 15. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (SluZbeni
glasnik RS, broj 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), od gore navedenog organa zahtevam:

O

O O O

obavestenje da li posedujete trazenu informaciju;

uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju;

kopiju dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju;
dostavljanje kopije dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju:
Opostom

QOelektronskom postom

Ofaksom

Ona drugi nacin:

Ovaj zahtev se odnosi na sledeée informacije:

(navesti Sto precizniji opis trazene informacije kao i druge podatke koji olakSavaju pronalaZenje trazene
informacije)

USubotici,

Dana

2019. godine Trazilac informacije, ime i prezime

Adresa

Drugi podaci za kontakt

Potpis




3. O Istorijskom arhivu Subotica:

- NadleZnost Istorijskog arhiva Subotica i zakonska regulativa
Istorijski arhiv Subotica je osnovan kao Arhivsko srediste 24. aprila 1948. godine.
Istorijski arhiv Subotica je ustanova u oblasti kulture koja vrsi zastitu arhivske grade i registraturskog
materijala na teritoriji Grada Subotica i opStina Backa Topola i Mali Idos.
Osnivac Istorijskog arhiva Subotica je Grad Subotica.
Sediste Istorijskog arhiva Subotica je u Subotici, Trg Slobode 1/III.
Rad Istorijskog arhiva Subotica je regulisan slede¢im zakonskim propisima:
- Zakon o javnim sluZzbama (SluZbeni glasnik RS, broj 42/91, 71/94 i 79/05)
- Zakon o kulturi (Sluzbeni glasnik RS, broj 72/09, 13/16 i 30/16 )
- Zakon o kulturnim dobrima (Sluzbeni glasnik RS, broj 71/94)
- Zakon o opstem upravnom postupku (Sluzbeni list SRJ, broj 33/97 i 31/2001, Sluzbeni glasnik RS, broj
30/2010)
- Zakon o javnim nabavkama (Sluzbeni glasnik RS, broj 124/12, 14/2015 j 68/15)
- Zakon o radu (SluZbeni glasnik RS, broj 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013 i 75/2014)
- Uputstvo o postupku odabiranja arhivske grade, izlucivanju bezvrednog registraturskog materijala i o
nacinu primopredaje arhivske grade (Sluzbeni glasnik SRJ, broj 47/81);
- Resenje o utvrdivanju teritorije Arhiva (Sluzbeni glasnik RS, broj 7/96);
- Statut Istorijskog arhiva Subotica, broj 01-27/1-2013 od 17.02.2013. godine (SluZbeni list Grada
Subotica, broj 5/13);
- Troskovnik usluga koje vrsi Istorijski arhiv Subotica sa cenovnikom, broj 01-150/2-2015 od 31.07.2015.
godine).

Nadzor nad zakonito$c¢u rada Istorijskog arhiva Subotica vrsi Grad Subotica.

- Delatnost Istorijskog arhiva Subotica
Istorijski arhiv Subotica obavlja delatnost zastite registraturskog materijala i arhivske grade, poslove
zastite i koriS¢enja registraturskog materijala i arhivske grade.
Istorijski arhiv Subotica je ustanova kulture ¢ija je nadleZnost na teritoriji Grada Subotica i opStine Backa
Topola i Mali Idos.
Istorijski arhiv Subotica, pored poslova utvrdenih ¢lanom 65. Zakona o kulturnim dobrima, vrsi:
- stru¢ni nadzor nad arhiviranjem, ¢uvanjem, stru¢nim odrzavanjem i odabiranjem arhivske grade, kao i
izlu€ivanjem bezvrednog registraturskog materijala, koji se nalazi van Arhiva;
- nalaZe preduzimanje mera za otklanjanje utvrdenih nedostataka u pogledu zastite arhivske grade i
registraturskog materijala; preuzima, ¢uva i odrzava arhivsku gradu;
- sreduje i obraduje arhivsku gradu;
- objavljuje arhivsku gradu;
- vrsi istraZivanja radi stvaranja celina arhivske grade (arhivski fond).
Arhivsku gradu cine izvorni i reprodukovani pisani, Stampani, crtani, kompjuterizovani, fotografisani,
filmovani, mikrofilmovani, fonografisani ili na drugi nacin zabeleZeni dokumentarni materijal od
posebnog znacaja za nauku i kulturu koji je nastao radom drzavnih organa i organizacija, organa jedinica
teritorijalne autonomije i lokalne samouprave, politickih organizacija i njihovih organa, ustanova i drugih
organizacija, verskih zajednica, kao i pojedinaca, bez obzira na to kad je i gde nastao i da li se nalazi u
ustanovama zastite ili van njih.
Registraturski materijal Cine spisi, kompjuterski, filmski ili video zapisi; slike u pokretu, tekstovi i snimci
televizijskih programa, fotografski i fonografski snimci i na drugi nacin sastavljeni zapisi i dokumenti;
knjige i kartoteke o evidenciji tih spisa, zapisi i dokumenti, tekstovi i snimci radio programa, kao i



mikrofilmovi o njima, primljeni i nastali u radu drzavnih organa i organizacija, organa jedinica
teritorijalne autonomije i lokalne samouprave, ustanova, drugih organizacija i verskih zajednica dok su
od znacaja za njihov tekudi rad ili dok iz istog materijala nije izvrSeno odabiranje arhivske grade u skladu
sa odredbama ovog zakona.

-Pregled podataka o pruzenim uslugama Arhiva u 2018. godini

Kolicina arhivske grade 530 fondova ili zbirki 7490.11 m

Sredivanje i o brada arh. grade Ukupno sredena 396 U 2018. sredeno
fonda i 24 zbirke 9,24 m

Izluéeno 61,58 m

Broj i kolicina odobrenih izlu¢ivanja 60 zapisnika 4371 m.

Broj i kolicina novoprimljene grade u Arhiv 12 preuzimanja 169,85 m.

Broj istraZivaca koji su koristili ¢itaonicu Arhiva 98 281 istraz. dana

Istrazivac¢ima dato na koriséenje . B
430knjiga, 170 arh. kutije,

570 predmeta

Broj istrazivaca koji su koristili opciju e-istrazivanje 127

Broj nacinjenih skeniranih i digitalnih snimaka grade | Ukupno oko 258.000 snimaka, u toku 2018.
god. 167.222

Broj primljenih zahteva stranaka 1127




4. Organizaciona struktura Istorijskog arhiva Subotica:

- Unutrasnja organizacija i sistematizacija
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta Istorijskog arhiva Subotica (broj 01-
28/1-2018 od 3.1.2018. godine), predvida da poslove u Arhivu obavljaju odeljenja kao osnovne
organizacione jedinice, i sluZzbe kao unutrasnje organizacione jedinice.

Struktura
Direktor Istorijskog arhiva Subotica
Centar za informacije
Odeljenje za obradu i sredivanje
(Odeljenje za obradu i sredivanje novije arhivske grade sa nacelnicom)
(Odeljenje za obradu i sredivanje starije arhivske grade sa nacelnicom)
Odeljenje za upravne i opste poslove
Odeljenje zastite arhivske grade van arhiva (spoljna sluzba)

CENTAR ZA INFORMACIJE ODELJENJE ZA SREDIVANJE ODELJENJE ZA OPSTE ODELJENJE ZA ZASTITU
1 1 OBRADU ARHIVSKE GRADE 1 UPRAVNE POSLOVE ARHIVSKE GRADE VAN ARHIVA
-10 -4 -2
SEKRETAR - 1

STARIJE GRADE - 1 RACUNOVODSTVO - 1
NOVIJE GRAPE - 8 INFORMATICAR - 1

ADMINISTRATIVNI

RADNIK - 1

MANIPULANT - 1




Poslovi koje organizacione jedinice obavljaju:

ODELJENJE OPSTIH POSLOVA
- uprava i administracija
- racunovodstvo
- obezbedenje i odrzavanje zgrada i opreme
- tehnicka podrska

ODELJENJE ZASTITE ARHIVSKE GRADE VAN ARHIVA (SPOLINA SLUZBA)

- poslovi zastite arhivske grade i registraturskog materijala van Arhiva: vodenje evidencija o
registraturama; utvrdivanje nadleZnosti po pitanju zastite arhivske grade i registraturskog materijala
registrature; otvaranje dosijea registrature, kompletiranje; neposredni kontakt sa odgovornim radnicima
registrature; pruzanje neposredne stru¢ne pomoci; izrada plana za preuzimanje arhivske grade;
priprema grade u registraturi za preuzimanje.



ODELJENJE ZA SREDIVANJE | OBRADU ARHIVSKE GRADE

- poslovi sredivanja i obrade arhivske grade: klasifikacija arhivske grade; identifikacija i razvrstavanje
knjiga u fondu po vrsti i organizacionim jedinicama; klasifikacija na grupe i podgrupe dokumenata prema
vrsti grade, tematici, teritoriji i sl.; obrada knjiga; sistematizacija grade u fondu; formiranje predmeta;
sredivanje dokumenata unutar predmeta; tehnicki poslovi na arhivskoj gradi, izlu¢ivanje bezvrednog
registraturskog materijala u Arhivu; sredivanje arhivskih zbirki; izrada istorijske beleske; izrada
klasifikacionog plana i metodolo$kog uputstva; izrada sumarnog i analitickog inventara; izrada registara.
- prikupljanje i obrada memoarske grade: izrada plana obilaska licnosti od kojih ¢e se prikupljati
memoarska grada ili se¢anja ucesnika; prikupljanje memoarske grade i se¢anja ucesnika belezenjem,
snimanjem; popunjavanje anketnog upitnika koji prati secanja ili sadrzaj memoarske grade; sredivanje i
obrada memoarske grade; obrada informacija, pregledi u vezi sa prikupljanjem i obradom.

- publikovanje: plan publikovanja; priprema za publikovanje; istraZivanje dokumenata i odabir za
publikovanje; arhoegrafska obrada dokumenata za publikovanje; publikovanje informativnih sredstava;
izrada nau¢no-obavestajnog aparata; redakcijski i Stamparsko-tehnicki poslovi.

- tehnicka zastita arhivske grade, mikrofilmovanje i digitalizacija: pregled grade u depou Arhiva u cilju
utvrdivanja stanja osteéenosti; CiS¢enje dokumenata, prijem arhivske grade za mikrofilmovanje ili
digitalizovanje; priprema uredaja za snimanje; snimanje; rad na obradi mikrofilma i arhiviranju;
sredivanje i obrada fotografija i filmova, dislociranje.

- poslovi u depou Arhiva: izrada plana rasporeda arhivske grade koja se preuzima; prijem i pregled
arhivske grade; smestaj arhivske grade u depou i unosenje podataka o preuzetoj arhivskoj gradi u Knjigu
primljene arhivske grade; vodenje odgovarajuce evidencije o primljenoj arhivskoj gradi; pregled i
priprema arhivske grade i vodenje evidencija o izdatoj arhivskoj gradi; izrada topografskog pokazivaca i
Vodica o gradi u depou.

- poslovi kulturno-prosvetne i informativne delatnosti: plan, tema i izlozba arhivskih dokumenata; izrada
elaborata izloZbe; istraZivanje u cilju izbora dokumenata i priprema sadrzaja izlozbe; ekspertiza
dokumenata; tekst za katalog izloZbe; postavljanje eksponata; plasiranje informacija o izlozbi za Stampu,
radio, TV, skole, preduzeda i ustanove; predavanja; poslovi propagande oko predavanja i organizovanja
raznih oblika saradnje sa Stampom, radiom, TV; vodenje evidencije, obrada informacija o rezultatima
predavanja.

- rad sa istraziva¢ima

- publikovanje

- biblioteka i ¢itaonica: koris¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala: odabiranje biblioteckog
materijala za nabavku kupovinom, razmenom ili poklonom; vodenje evidencija; obrada knjiga i unosenje
podataka u biblioprogram; kontakt sa imaocima biblioteckog materijala; rad arhivske citaonice.

CENTAR ZA DOKUMENTACUU | INFORMISANIJE

- poslovi praéenja zakonskih i drugih propisa; priprema i izrada normativnih akata; vodenje
dokumentacije i evidencije za arhivsku gradu i registraturski materijal po vrstama; unos podataka u
informacioni centar Arhiva; vodenje evidencije o gradi, registraturskom materijalu, korisnicima arhivske
grade i biblioteckog materijala.

Radom Istorijskog arhiva Subotica rukovodi direktor Arhiva. U slu¢aju odsutnosti ili sprec¢enosti,
direktora zamenjuje rukovodilac odeljenja odnosno lice koje direktor odredi.

Radom odeljenja rukovode Nacelnici odeljenja i za svoj rad odgovorni su direktoru Arhiva.

Imena i zvanja rukovodilaca i zaposlenih arhivista:
Direktor Istorijskog arhiva Subotica — Stevan Mackovi¢, arhivski savetnik, +381 (0)24 524-033.



Rukovodilac Odeljenja zastite arhivske grade van arhiva — Zoran Vukeli¢, arhivski savetnik, + 381 (0)24
626-863

Nacelnica Odeljenja zastite novije arhivske grade u arhivu — Tatjana Segedincev, arhivska savetnica, +381
(0)24 626-867.

Nacelnica Odeljenja zastite starije arhivske grade u arhivu — Zolna Matijevi¢, arhivska savetnica, +381
(0)24 626-864.

Arhivski radnici: dr Zoltan Mesaros, visi arhivista; Halas Tibor, arhivista; Dijana Borenovi¢, arhivista;
Goran Stanti¢, arhivista; Hajnalka Levai, visi arh. pomocnik; Branislav Egi¢, arh. pomocénik; Nevenka
Beronja, arh. pomo¢nik; Dejan Mrki¢, arh. pomoc¢nik; Jovana Kalini¢, arhivista; Bojan Samardzija,
informati¢ar; Tamara Petkovi¢, arhivista - samostalni ratunovoda — bilansista; Robert Simon, pom.
radnik u raCunovodstvu.

Sekretar i Rukovodilac centra za dokumentaciju i informisanje — Sanela Pletikosié, arhivista — dipl.
pravnik, +381 (0)24 626-867.

Obrazovna struktura u Istorijskom arhivu Subotica u 2018. godini:
- doktorat—1

- visoka struc¢na sprema (fakultet) — 10

- viSa struc¢na sprema—1

- srednja stru€na sprema—>5

5. Podaci o budZzetu Istorijskog arhiva Subotica

- Podaci o imovini Istorijskog arhiva Subotica
Istorijski arhiv Subotica koristi objekte ciji je vlasnik Grad Subotica, Okruzni sud Subotica, Opstina Backa
Topola i koji su uzeti pod zakup.
Gradevinski objekti:
1. lll'i IV sprat Gradske kuce, 24000 Subotica;
2. deo suterena zgrade suda, ul. Sencanski put br. 1, 24000 Subotica;
3. deo u skladisnoj zgradi na adresi Matije Gupca br. 50, 24000 Subotica;
4. deo prizemnog magacina, ul. Bajsanski put 21, 24300 Backa Topola;
5. 3 sklonista u Subotici.
Sluzbeno vozilo: Dacia Logan MCV (2009).
- Podaci o prihodima i rashodima
FINANSIJSKI PLAN ISTORIJSSKOG ARHIVA SUBOTICA ZA 2019. GODINU 01-47/2019 od 7.2.2019.
FINANSIJSKI IZVESTAJ ISTORIJSKOG ARHIVA SUBOTICA ZA 2018. GODINU od 31.12.2018.

Preuzimanje detaljnog zavr$nog racuna:
- Podaci o javnim nabavkama
U 2018. godini nije bilo postupaka javne nabavke male vrednosti.

6. Usluge koje Istorijski arhiv Subotica pruza

Istorijski arhiv Subotica ¢uva arhivsku gradu nastalu u radu drZzavnih organa, ustanova, privrednih
organizacija, drustava kao i pojedinaca. Pravo na koriséenje arhivske grade i biblioteckog materijala
Arhiva imaju svi gradani Republike Srbije, kao i strani drzavljani.

Uslovi i nacin koris¢enja arhivske grade i biblioteckog materijala utvrdeni su Zakonom o kulturnim
dobrima i Pravilnikom o uslovima i nacinu koris¢enja arhivske grade i biblioteckog materijala u
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Istorijskom arhivu Subotica. Ova akta korisnici mogu dobiti u Odeljenju za rad sa istrazivacima Istorijskog
arhiva Subotica.

Arhivska grada i bibliotecki materijal dostupni su za:

- naucne, studijske, strucne, publicisticke i druge potrebe;

- potrebe organa, organizacija i ustanova koje obavljaju zakonom odredenu zvani¢nu sluzbu;

- potrebe ustanova, preduzeca i drugih institucija kada se radi o regulisanju njihovih interesa;

- kulturno-prosvetnu i pedagosku delatnost;

- privatno-pravne potrebe gradanskih lica.

Arhivska grada nije dostupna ako:

- stvaralac, darodavac, deponent ili prodavac je pismeno postavio ogranicenja;

- Strucni savet Arhiva utvrdi da se moZe koristiti samo pod posebnim uslovima;

- ako je u tako losem stanju da postoji opasnost od jos veceg oStecenja pri upotrebi.

Arhivska grada se ne izdaje na koris¢enje:

- dok se nalazi na sredivanju, obradi, konzervaciji i restauraciji, kori¢enju, mikrofilmovanju, digitalizaciji,
izloZbi ili pripremi za publikovanje;

- u koliko se radi o raritetima arhivalija i knjiznog fonda, izdvojenoj gradi, oStecenim dokumentima i
knjigama, kao i o gradi od izuzetnog znacaja, umesto njih koriste se fotokopije ili na drugi nacin
reprodukovani materijal;

- ukoliko je arhivska grada objavljena i snimljena, umesto nje koriste se publikacije, odnosno
mikrofilmovi i digitalni zapisi.

- Procedura za koris¢enje arhivske grade
Korisnik arhivske grade i biblioteckog materijala mora biti prijavljen i u pisanu evidenciju korisnika.
Prijavljivanje se obavlja u pisarnici ili Odeljenju za rad sa istraziva¢ima na adresi Trg slobode 1/3, gde se
popunjava formular — molba ili zahtev za koriséenje. Formular se popunjava za svaku temu i vazi za
tekucu godinu, kao i odobrenje za koris¢enje arhivske grade i biblioteckog materijala. Odobrenje za
koriséenje vaZi samo za lice ko je je podnelo zahtev. U pisarnici ili nadleznom odeljenju korisnik dobija
informacije o fondovima i zbirkama u kojima se mogu naci podaci za temu istrazivanja. Zatim se upuduje
u ¢itaonicu.
Arhivska grada i bibliotecki materijal koriste se u Citaonici u upravnoj zgradi Istorijskog arhiva Subotica,
Trg slobode 1/3 u Subotici.



ISTORIJSKOM ARHIVU - SUBOTICA MATICNI LIST KORISNIKA
TORTENELMI LEVELTAR - SZABADKA TORZSLAP

Molim da mi se odobri nauc¢no-istrazivacki rad
A tudomdnyos kutatémunka engedélyezését kérem

O sebi dajem sledece podatke - Személyi adataim

1. Prezime i ime (i naziv radne organizacije/ustanove ako je ona neposredni korisnik)
Vezetéknéyv és uténév (és a munkaszervezet/intézmény elnevezése amelynek
megbizasabdl kutat):

2. Zanimanje i gde je zaposlen - Foglalkozdsa és munkahelye:

3. Datum i mesto rodenja - Sziiletési helye és idépontja:

4. Adresa, stalno prebaviliste, i broj telefona:
Alland¢ tartézkoddsi helye, lakcime, telefonszama:

5. Adresa privremenog prebaviliSta u toku koriSéenja arhivske grade:
Lakcime ideiglenes tartézkoddsa - a kutatds id6tartama alatt:




6. Tema i svrha kori$éenja arhivske grade:
A levéltari anyag felhaszndldsanak témdja és célja:

7. Primedba - megjegyzés:

Izjavljujem da su mi poznate odredbe Pravilnika o kori$¢enju arhivske grade, i da ¢u se
prema njima ravnati.

Kijelentem, hogy ismeretesek eléttem a Levéltari anyag haszndlatardl szol6 szabélyzat
rendelkezései és ezeket betartom.

Subotica, datum 20 . Potpis korisnika
Szabadka, kelt A kutato aldirdsa
ODOBRAVAM
ENGEDELYEZEM

(potpis lica nadleZznog za odobravanje)
(a felelés személy aldirdsa)




Korisniku su na raspolaganju nauéno-informativna sredstva o arhivskoj gradi: sumarni, analiticki
inventari, katalozi, raznovrsni popisi arhivske grade i dr., na osnovu kojih se odabira i naruc€uje arhivska
grada za istrazivanje.

Istorijski arhiv Subotica, za potrebe korisnika, obavlja fotokopiranje arhivske grade, skeniranje i snimanje
digitalnim fotoaparatom, uz finansijsku nadoknadu prema Troskovniku usluga koje vrsi Istorijski arhiv
Subotica.

Omogudena je nabavka informativnih sredstava i publikacija koje je objavio Istorijski arhiv Subotica.

- Pisarnica
Zahtevi za izdavanje potvrda o podacima iz arhivske grade, overenih kopija i prepisa arhivske grade za
potrebe drzavnih organa i organizacija, kao i za ostvarivanje prava fizickih i pravnih lica podnose se
Pisarnici Istorijskog arhiva. Potvrde se uglavnom izdaju radi: regulisanja pitanja iz radnog odnosa,
penzija, socijalnih, porodi¢nih, imovinsko-pravnih i drugih pitanja.
Zahtevi se dostavljaju Pisarnici Istorijskog arhiva Subotica, u pisanom obliku, liéno ili postom. U zahtevu
treba navesti licne podatke, svrhu za koju je trazena isprava potrebna, kao i sve druge podatke koji su
relevantni za pronalaZzenje dokumenta.

Rok za resavanje zahteva je do mesec dana od dana prijema zahteva.

Istorijski arhiv Subotica napladuje svoje usluge prema Troskovniku usluga koje vrsi Istorijski arhiv
Subotica.

- Podaci o nacinu i mestu ¢uvanja nosaca informacija i vrstama informacija koje poseduje
Istorijski arhiv Subotica poseduje i ¢uva:

- arhivsku gradu koju preuzima u skladu sa ¢lanom 39. Zakona o kulturnim dobrima;

- dokumenta nastala u radu Istorijskog arhiva Subotica;

- arhivske fondove i zbirke starog i novog perioda.

Pisarnica Istorijskog arhiva Subotica, Trg slobode 1/3, Subotica:
- registraturski materijal nastao u radu Istorijskog arhiva Subotica za poslednjih pet godina i
dosijei radnika (predmeti se uvode u delovodnik, koji vodi radnik pisarnice).



